赣南师范大学科技学院教务管理办公室（通知）

教务[2020]118号

关于开展学业成绩清查工作的通知
各系：

为贯彻学院教学管理相关文件精神，切实了解学生学业情况及教学效果，组织开展针对在校学生的学业成绩清查工作，现将有关事项通知如下：

一、学业清查内容及时间安排

1.各系组织学生登录教务系统核对个人成绩，如学生对所查询课程成绩表示疑议，可按学院成绩管理相关规定申请复核，如复核结果确系成绩登载错误，应及时予以更正并保留成绩更正记录的纸质材料。

2.各系进行学生学业成绩清查，特别注意对考试未通过课程、系统漏选课程以及公选课获得学分等情况进行核查。对毕业年级着重清查学生教学计划课程总学分完成情况，以及包括公选课程在内的各模块课程学分完成情况。学生所获总学分、学位课程平均学分绩点等数据由各系教学秘书从教务系统管理端导出并下发各行政班。

3.11月11日前，各班填写好《非毕业年级学生学业成绩清查情况统计表》（附件一）、《毕业年级学生学业成绩清查情况统计表》（附件二）交本系存档，2017级、2018级依据《赣南师范大学科技学院学生学籍管理规定》（科院发[2017]5号），2019级依据《赣南师范大学科技学院学生学籍管理规定（修订》（科院发[2019]9号）的有关规定，对达到学业警告条件的学生给予学业警告处理，由学生所在系向学生发送“学业警告通知书”（附件四）；对达到留级或退学条件的学生，按照学籍管理有关规定办理学籍异动。

非毕业年级学生经补考后仍有课程不及格但不超过15学分者，或未达到学业警告条件但学位课程平均学分绩点低于2.0者，可对其进行口头预警。

4.11月15日前，各系将学业警告通知书、《学位课程平均学分绩点低于2.0汇总表（各系用表）》（附件三），交教务办学籍管理岗。

5.11月15日前，各系按照培养方案对教务系统中2017级学生的课程开设情况进行核查，核查后填写《2017级学生人才培养方案执行情况检表》（附件六）交教务办学籍管理岗。

二、学业清查工作程序和有关事项

1.由学生本人登录教务系统网页端核准个人成绩（如成绩有误，须提请任课老师按程序申报成绩更正）；

2.班主任对学生经补考后仍不及格课程门次、课程名称及课程学分进行汇总后上报所在系；

3.学位课程的平均学分绩点由各系教学秘书从教务系统管理端导出后下发本系各行政班。

4.对达到学业预警或学业警告的学生由学生所在系进行口头学业预警或下发学业警告通知书。

三、其它要求

1.学业清查是一项政策性很强的工作，事关学生切身利益。各系应高度重视，加强对学生学籍管理规定等管理规章的学习，保证本学期学生学业成绩清查工作顺利进行。

2.应指派班主任或有责任心、师德好、教学水平高的任课老师对受到学业警告处理的学生给予帮扶指导，以帮助学生做好学业规划，加强对他们的学业情况跟踪和帮扶，做好学生思想政治工作。

3.对学籍异动学生的学业情况进行有针对性的清查，切实了解这类学生学籍异动后在当前年级专业修读教学计划课程完成情况。

本通知下发2017、2018、2019级各行政班，如有未尽事宜请及时与教务办联系。

                                          教务管理办公室

2020年11月2日
附件一：

非毕业年级学生学业成绩清查情况统计表
                                                  填表时间：     年  月  日

	序号
	班级
	学号
	姓名
	补考后仍不及格课程
	累欠

学分
	学位课程平均学分绩点低于2.0
	拟处理意见
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	学分
	开课学期
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                                                 班主任（签字）：

附件二：
毕业年级学生学业成绩清查情况统计表
                                                 填表时间：     年  月  日

	序号
	班级
	学号
	姓名
	补考后仍不及格课程
	累欠

学分
	学位课程平均学分绩点低于2.0
	公选课所欠学分
	拟处理意见

	
	
	
	
	课程名称
	学分
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                                                 班主任（签字）：
附件三：

学位课程平均学分绩点低于2.0汇总表（各系用表）
系（盖章）：                                                  填表时间：     年  月  日

	序号
	班级
	学号
	姓名
	学位课程平均学分绩点

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


填表人：                                                 系领导（签字）：
附件四：

赣南师范大学科技学院学业警告通知书

	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	班级
	

	学生联系电话
	
	家庭联系电话
	
	家庭住址
	

	学业清查及处理

意见


	根据对你在校学业完成情况的清查，截止至        学年第

   学期,你有   门课程经补考后仍不及格，累欠    学分。根据学院学生学籍管理规定，特向你提出学业警告，希望你计划好自已的学习，加倍努力，按要求按时完成好学习任务。

	学生本人意见


	学生签字：                          年  月  日

	班主任

意见


	本人已亲自将本通知书内容以         方式告知学生家长本人（家长姓名：         ，通知时间：   年   月   日，联系电话：

或通讯地址：                                  邮政编码：        ）。

班主任签字：                      年   月   日

	学生所在系意见


	系主任签字：        年  月   日（公章）


注：本通知书一式三份。一份学生本人留存，另两份由教务办、系各留存一份。

附件五：

赣南师范大学科技学院留级处理通知书
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	班级
	

	学生联系电话
	
	家庭联系电话
	
	家庭住址
	

	学业清查及处理
意见

	根据对你在校学业完成情况的清查，截止至        学年第
   学期,你有   门课程经补考后仍不及格，累欠    学分。根据学院学生学籍管理规定，将给予你留级处理。请于本通知下达后三个工作日内予以回复。
教务管理办公室
年   月   日

	学生本人意见

	学生签字：                          年  月  日

	班主任
意见

	本人已亲自将本通知书内容以         方式告知学生家长本人（家长姓名：         ，通知时间：   年   月   日，联系电话：
或通讯地址：                                  邮政编码：        ）。
班主任签字：                      年   月   日

	学生所在系意见

	系主任签字：        年  月   日（公章）


注：本通知书一式三份。一份学生本人留存，另两份由教务办、学生所在系各留存一份。
附件六：

2017级学生人才培养方案执行情况检查表

	序号
	系
	教研室
	年级 / 专业
	应开课程门数
	实际开出课程门数
	未开出课程情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	多/少开课程名称
	多/少开

原因
	是否报学院批准
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教研室主任（签名）：                                        系领导（签名）：                       （系盖章）

